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порядок
сообщения о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными
командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано

с исполнением служебных (должностных) обязанностейо
его сдачи, 0ценки и реализации (выкупа)

l'

1. Настояtциl."l Порялок сообrltетлия о полуLIеI{иII подарка в связи с llро]околыIыN{1,I

мероприятия\.,Iи. с.11уittебныN,Jи ко\,{аlI.IIl.]ровка\{и и ;tl]\,ги]чtl] о(l1.1tlиztльнь1\{Ij \IеРОПРI,{ЯТllЯ\{tl" }'I]acl'l,]C Г]

которых связано с испоJli]еllиеNl с",tVlltебrtых (/tо.liлснtiс,гliых) обязанtlос tей. eI,() с,,lаLtи- оlIенкИ l"1

реаJIизаr]ии (выкl,па) (лапсе l1op;l,,1911) OItl)c.IlcjlrleT, 1lpaI,tll.'lit СtlОбtllСIIl1rI 1-1;.tiiil lll]!li.]\lrr lr( )l i,)" j

кКировская гороiilскаrl бo;lbtttttlit ýо 2yl (.itt1,Itcc \,-tllс,tс;цсItllс1 () tlt)]]_\ tlcll]lll ilt).liiIlI(it tt clJrl ji j |]

протокольными мероприятиями. сJrужебLIыN,tи коN{андирОвкаlN,lИ и дl]vI,1l\it,t tl(lи цrl[i.llьнIlI\,l t]

мероприяТиями, участие в которых сl]я:]ано с их ло,rI}It}{остIIыN,I IlоJIо}ltенис\I иjlLI Uсtlо"ltIсниеNl lIN,Il]

слухtебных (дол>ttностньн) обязанностей. rIорядок сдачи и оценки ll0дарка. реаjlи,]ации (выкупэ) и

зачисления сре/Iс,гl}. выруLIеннь]х от ег() реilлизациI,I.
l-ражданин, IlосгY11аlоttцrtй на 1lабоrу в Учрс;,tt;ценис, обяl:зltlI oзlltiKONlt,I,Ibcrl с Ilatcit)яiIl11\t llоря.tL;tllt

под подl]ись и L]об,]lIодать e0,11 l] ltpoI_1L,ccc r,llу,ltовой :llся,гс_гll>lt()с ILt.

2. Щltя l1е.ltей Hac,Ior{lIlcI,o l lорялriа t.lcIlojIb,Jyк),l,crl cjlc.,[}l()lIlиL) tloHrl'I tirt:

(подарок, ItолуLIенный в связи с протоколI)ныN,{лI мероприя,гиrIN,{и, служеб}Iыl\Iлl liо\IаlltлировIiаNlt,t t,l

ДРУI иN,tи офиllиальными \IероrIриrll,tlяN,I1.1) по;lарок, tlо,пучеliный рабо,пILIко\I о]' фи,зи,lt,сiсиХ
(юридических) лиц, которые осущест]]JlrIIот даре[lие исходя из доJl}Itностного поJlоiкения одаряеN,Iого IiJlи

исполненИя иМ служебных (доллсгtс,lс,гтlых) обязанltостей. за искJIIочением канцелярс}(их

11ринадпе)Itнос.гей, i(O,горые j} paMltitx 1tро,г()l(оjtьt{ых Nlероitрия,гиii, сjly)liсб}lы\ K()\1i-tlj_{ltl]tll3OK tl лр\ [tix

официальных :uероприя,гий прелосl'tlI}J]еНы l(a)It,l(O\I\, }rIiatc,1,It1,I к\, \1liit']ilt]tlJllx \lС}l()llilия tllii в lit'-lrl \"

вручены в качестве I]оо],црения (rrаграды);
(ПОЛ5,rlgt1l1е подарка l] сtsязи с tlро,г()коjlьнь]N,lи Nlероll]]t.lя,t,llяNlи. сJI},}I(ебIjыN,lи I(o]\IaIt,lIr]pot]KaN{и ti

другиN,Iи оd)иJ.lиа,г1ьныN,{и N,Iероприятия\,{и. YLIастие в которLlх свrIзано с иCIlOjlltCl{}le\{ с.,t1,1ttс,бltых

(долrкностных) обяЗанностей) - по,пуцgi{ие работниt(ОIч{ ЛИLtlIо иJIи LIерез посредrIика от физичесl(их
(юридических) лиЦ i]ojtapкa l] pa\{Iiax ос\,II1ес l в-rIеIII{я дея,l,сjlь}lос,гI,I. [rреД),с\{отlrсlтltой .]ол)кIIостllоij

инструкциеI:I. а.гак}кс R сl]rtзИ с исllоjtIIеt]исNl cJl\J}IicбIIг,IX (.,1tl,,t;lllttlсLttых) обя]illIll()t'I'Ci,i I] C-,l\t]l.rl\.

правоI]огО ilоJiожениЯ и специфИку rrро(lеСсионzuIьi,lой служебной и трудовоlf дея,геJIьtlос],и указанLlых
ли ц.

З. Работттики не вправе полуLIать поДарки от,физtl,tестtих (юридичсских) jlиIt R сt]r{зи с их

должt]остныN,1 поjIо}Itение\{ или исtlоJI}JениеN,l и\,1И с.r1}'}I(t'бIIых (доJliкносl,ttых) обя зангlос,гей" зil

исклIочениеN{ по/царков, lIOJlytletitI],lx l] с]}rIзи с lll]()гоtioilь]]LlNли \lерОIlр1,1rIТИЯ\I tJ. g.Г1l1ЦgбН1,IПltt

командировкаN{и и другимLi о(lиllиii-rьныNт}{ N4ероIlрI]ятllrINiил у.Iастие ll которых сI]я,]llIIо с IJcIIo.1I}{eI{l{c\l

ими слу)I(ебttых (.to;t rit rlостtl l,r х ) об я,зlli { l I {)с, гс I,"I .

4, Рабогники обrIзаIiь] l] соо,гвеl,с,гl]1.1 t4 с lIitс,l,ояlllипt ГIоря;цкоN,l _\ tjeД(J\lrlri 11, 1rlr1l l]ccx c,l\ LtLtri\

получениЯ подарка в связи с пi]отоко.IlI)tlыN,lи \,{ероприятияN,,tи. с,ц\rжебI{ы1"It1 KON,IaH,]IT]pOl]Kl]l\,l и ll .1г\,гll\lи

официа.ltьнып,tи N.,1ероrIрияIt,Irl\,Iи. vtlatcTlje lз Iiоторых сRя,]аIIо с ,IcIIO.rIHeItиc\,l 1,1i\l|l cJl\ )liебIlь] \

(долrкностшых) обязанностей, УT ретtлсltие.

командировками и другиNIи о(lициtl-пьtllr}Iи N,lеропрt{r1,1,ия\{[{"учас,гие в ltоl,орых сl]я:]а{{() с иСП[)ЛItеt]lIс\l

l, rtредстаI]jlrIетсЯ ttс Itо3днсе 3 рабо,лих,Lцttей со л}Iя l]o,t},LlClltIЯ 1lO;lapKil гlLlIltljIbIi},l li\ ()i,lc,-lit lil)atJ()tltlii lr

калровой работы (да:rее - о,Iветс,Г]]сI{ЕIое лиrlо).К увеllоNIлеritlЮ llриjrагак)гсrl lц()KYI1cll]bl (ltprt и\

наличилт). под.гверiitДающие СТОИN{ОСтIl lloдаркil (кассоlзый I-{е]i.,гоRарIIый tIcK. иtttlй.,1tltt1 rlсltт,об оп-lаIt]

(приобретеrrии) подарrtа).
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R слу.tае ес.[и подарок IIo]1\/rtel1 во Bpcllri crl1 ;ttcбtttlii ttr-l1.1;tttritl p()Bli}1. }l]c,(0.\l"tcil,i!, lli)c. lc'l i-tI-j, I}iu j!.),

не позднее З рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из слутtебlлой
командировки.

11ри невоз\,Iо}III{ости llодаLIи .y]]еllом-цения в cpoltLI, указанные в аб:зацах llcl)l]oN,I и вт()гх)\{

настоящего луI{кта, по приLIиIlе. це зависяIцей от,работltика. OIlo JIредс,гаRJIяется tlе поз;1Ilсе сJIслуIоItlст,()

дня после ее устранениrI.
6. РегистраIILlrI увеliопtленtrй осу,1 IIествJIяеl,ся OTBe,lc,1,l]cIlIlыN{ .itиIl()\,l l] ,itcIIl) I]\ Il()cTvll, t()Hl]я lj

журнаГIе регистраIlии },ведс)]\,IJIенrtй. сосl,itR,псt]ttо]\{ llO t|ltlpltc C()1.1;lciIt) II|)11:lt,)iicttrilt) .\,_.
Уведомление соста]]JtrIется в 2 экземплярах, олиtl из которых RозI]раlцастся jItltl\.

представившему увеl\омле}lие, с оr,меткой о регистрации. другой экземпrtяр направляется в комиссиlо tIc)

поступлению и выбытию активов Учреждения (далее - комиссияt).
7. Подарок, стоиNIость KoTol]oI,o 1lо.Ilт]]ерждается лок),]\{еII]ilN,lи и превыIIIаст ],t,ыс. ру,б:lеЙ "rrrбо

ПРИНИМаеТ еГО На ХРаtlеrlИе tlo aKtV tlp1,1eNIa-llcpe;'lilЧl,t. Coc'Гl-tI}-lct{t]()]\l.\ c()i.litcIl() 1i])il.irlzlrCllttttl Лi'l. ttc

ПозДнее 5 рабtl,tих,'Ittсй ctl 1.I.I]rt pcl'1.1cI'[)li]tili1 \iJu.:it)\l,tUiillr{ jJ;li\l)rl.t, lu ])CI iluli.)illitli] _. l1i__,,!,\,:,,.lii}i

8. flo передачи поllарка Ilo ак,гу IIриеN,Iа-tlереjlaiчt{ oTBeTc,l,BeHHocтb R соо,гвс,I,стI]иI,] с

законодательство},I Российсriоii ФедераrlLJLI за утрат\/ иJIи IIоI}ре)Iiдепис поj{i}рка He]CCi JiиItо. llOJI\-l{иljiIlcc
поларок.

9, R Llелях тIриlIrt,I]ия к бухl,алтерскоN{у учет}, llод(арка R порялкс. )rстановленtIоN,l

цены, действуюll1ей ttа да1,\l приtIr1,1,tlrl l( )rчеr), гIojtapKa. I.I"r]I.I TIeIlt l ]Ia IIlа, I()г,IlIIl1\,l() \lilгс|)IIll,тI;];\ I()

органа. Сведени;t о рьтночrIоri цеLiе под,Iвср)ItдаIо,lсrl докуN,lен,l,tUlьilо. а Ilри ttet]oзN,lo}liHOC,I,1.1

документаJIы{ого [lодтвер}кдсIIиrI -- эItспертIIыN,I Il1,,pgxr.

Подарок возвраulается славшеNlу его jIlILl\, по акт), воз]]рата подiiркil, cocTLlB,lelttloN,I), coI .Jlilcl]o
приложеIIиIо Ns 4, в случае, если его стоимость не превыпrает З тыс. рубrrей.

10. Отве,lствегtгtое,iI].iI{O обеспс.l иtзасt, I]Ii,rIIoIIelII.je I] \/стalноR,псIIIIо\I iIорялкс п1lI{Llятоl-о к
бухгzulr,ерскоN,I}/ ylleт\/ IlодарI(,l. стоиNlос,l,L ко,горого гIреRышIает З тыс. р),б_цеl:i. I] l]еесгll l-()c\,,1apcтRcttIlol()
(пtуници па.lt bllo го) LlN,l v I I lcc,l,iJ|i,

1 1. Рабо'гники. сдавшIlе Itoi{;1l]Oli. ]чIогут eI,tl вы]i),tlLIт,]). I{:ltlpLlJ]tliJ ]itrit],tciI1.1c () lJl,Lti\ llc Ii(). liillliii
согласно приложенито N9 5 IIе IIозднее двух NlесяrIев со ,,]{Ilrl с.il;ttlи гtоlltарка.

12. OтBeT'c'1,1]eI{HOe JII.I]lo в 1,счс}l1,1е З л,tесяцев со l{Ijя Iiост,yllле}lия заяв,llсIJIiя. \,lial]i_lгI}IOI-0 в II\ItIi,I с
11 настоящего i]оряliка, орI,ttitизует оI{еLlку стоиN,lости подLlркt] дJiя ре&rIIJзации (выкl,itа) и },вело\l.;lriсt t]

письмеIIноЙ форме ,гIлlIlо. IloilaBlllee :]alяl]JIL]IIие, о резчjIьтатах оценки. после LIeI,o 1] теrIение \,Iесяцii
ЗаявитеJIь вI)IкуIIает lIо,царок lIo чс,гаllовлегтtтоi,l в ]]е,]Y-rIь,I,tl,гL- оI(еI.Iки ст,ои\,{осl,и I.,1.1Il,i ()гказ])1I]ае,I,сrI 0,I,

Подарок, в oтHoпIeitиri котOрог0 не l1oclyltиjlo зilrllJJlctlrlc. указаllltое t] ll\llKtc il ltactoяtttlct,tr
мо}кет исIIользовatтLся У.lреlltilеttиеN,l с уLIето]\,I закJIIоLIения кс)]\{иссиI1 () 1iсjlсссlсlбразнtlс,ttt

испоJIьзоваI]ия подар ка для tlбеспе.lеt t tl rl,цеяте_пьностIl У.т llеlтt,,Iетrия.
14, В c-rI\rLJi:le IIеllс.]iссообlrазносr,и LlсllоjIь:]оl]ания llo.I1apKil pvItoR1.1tI.1,1,C]]c,\,l У,tреilt.,1сilIlяt

принимэе,l,ся решеI]ие о реаJIизаци1.{ ltO.ilаlpl(ti и пpOBeJlelltI!I OllcFtl(и его cTOtII\,IocTl.t ;Ulя реаL]},tзLItlиl.t
(выкупа), осуrцестl]JIяtемоЙ улолноN4очеIlныN,Iи государствеFI}lыN,lи (мчнициirа;tьныtчtи) органаN,Iи и

Российской Фелераllии.
15. Оцеrrка сl,оимос,ги поларка лJIя реапизации (выttl"ttir). предусшlо-гl]еIlг]LIrl Il\lIiilal\l и 12 lr i+

выкVпа.
11lJ

Порядка,

нас,гояl]{его Порядтtа, ос\1lIlествiIяе,l,сrl субr,еlt,гаь.лit оцеitсlчrlолi .]1crl l,c.JIbttOc,l ll i]

законола,[сJlI)стI]о1\I Россrlйскtlй Фелераrt1.1и об t)Ilctlo.tttol-i j{сяl,сJ1I)jIос-ги.

l6, R сjlyчае еслLl IlO;rlapoIi не вLIк\IплсII иJII{ IIе ре|i,IIизоваIi. р\ково,]tи,гс-Iс\{ У.треяtлсtтияl
принимается решение о поl]горноri рсtutизtlцl{и полiiрlitt, либо о c1,o безвt_lзме,здноi1 uсрс-{iiче на ба.,t.:нс

благотворите;rьной 0рганизаIlиrl. "цибо о et,O vничто)кt,JIии в соо,гве,гс,I,виl] с зi]I{()II()jtа,I c.Ibc,I,1J()\l

Российсксlrj Фе,,tераl t r.rи .

\7. Средства, выр\rIIенные от реализации (выitугlа) подарка. з,lчис,пяIотся в д()]{(),](

соответствуюIr{его бтодrке,га I] поря;l(ке. установлеI]I]оN,{ бtоlцittе],нырt закоJ:Iо/(агсjIьсI,1]ом i'оссиЙскоii
Федерации,

cOt],I,t]e l c,I,t] }] l j
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i lpl1,1();i,clil.ig,\, r

к Порядку

УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении подарка

]{ct.La.,tt tt.ttt;y cltltl.)e.,ttt tlpclr;orioti Lt t<ctDylor;oi-t 7lчбtlпlt t

от

(Ф,1,1.(), прl.| I laJll1.1 1,1l,! ). :]ан ll Nlac\l il'l .,lt), l)liI lос,гь )

Уведомление о IIо-rlчLlеIlии llo.1(apкa о,г ( _ )) 20 г

подарка(ов)
(наименование протокольного N,l ер о п р и яти я, с лу Tt е б н о I"{ к о \1 а н д t,I р о в ки,

/rlругого o(l t.t tlи tt: lbH o1,o \{ероп llи я1,I,1я " Мес]'о и /rlaTl1 прове;tегtt,тя)

С,гсlilr,iilt: tt,

подарка,

При;lоlttеlтие: : l},1C-l'LlXна

Лицо, rrредставившее

уведомление (pacltlп(l)pol}I(a l lолIl l] c1.1)
*-"trодпrrй]

Лицо, принявшее

уведомление
-Гпй]llrcьГ- (расш иdlptlBtta

Регистрационный номер в журнале регистрации

( )) 20

20

г.

I,( )

( ) 20 г

Запо.ltняеГся прИ налиLtиИ i{оl(.Y]\lен,г()Ij. IIод,г]lеРждаIоUtllх с'l'ОИNIос'II) I1одарl(i},

IIаиш,tеttоваtl lle
поларка

Харак гсllи CTl{ Iiii I {Ojtll]ll{il

eI,o OIttlcallиe

.[{o,tlt.ti:c,t,Btl

Ilрел\,rетоI]

1

2,

J

Итого

]
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l 1pt.i"lltl;ttcttиc Дl :

к Порядку

журнАл
регистрации уведом;lений о получении подарковв связи с протокольными мероприятиями, служебнымикомандировками и Другими официальными мероприят.иями

Л!
lt/tl

l

2

;fата
регисl,рации

Ф.И.О. (пOс-псд-
llec - IIри
на"rIи ч ии).

д0,]IжIlос,гь "t 1.1 ца.
IIредс l ави BllIcl {)

_\ ]je.'t()\l]lcII]1e

Ilаиr,tеновltгl
Lle llо,царка

(]то lt п.ltlc,t,b

llодарIiа.

;l.r,():lей +

Подlll.tсь
jlИ I lil_

l ]]lе,r(с,гаI}].l в

lIlcI ()

у Bc.ito \I ] l е ll 1,1 е

Ф.и.о,
( llосllсдI Iec

ll}]11

] lil]I |I Ll И l,'.).

l(),l7t(I Ioc] ],

]]]ll

IIi]ltIlrltstllcI t)

Yl]ej{o\LгIeI lис

подrtltсь
,lt]Ilil"

] lprl l lrl l}Ll I с I,()

_\ Bc.L()\Llcllllc

з

(),гr,r e,t,Ka
() i ]срс,tачс

\ llc.ll() 1,IclIиrI j]

I(U\lt,lcci.lli) ll()
Il()Cl\ jl]lClll]l()

' l,:ll,,
il]i ] l, l]t)lз

отметка.
о перелаче

.ltoljиr.l

),BejlOi\,1,1lc l lи,l
(),1,Be-l,cl BcIltI()

, Jапоj,Iняется при наличии локументов. гtолтliср}Itj{аIоUIИх Cl'()l.]i\iOCl.L IlO:iapKr|
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( )

Акт
приема-передачи подарка

Приложение Ns 3
к Порядку

\Г"20_ года

Настоящий акт составлен о том, что
i?r,rIO, (r'iослелнсс -- I ] р ll FlluI и ч !I 1,I ).

iloj])liHOc гь ]I1.1lltl, блаlLrсiо поларок)

сдал, а
14.(), (пilсllс,lLttсе - ttllл ll а,п l].l 1.1 l I ) _

Jal lltNlaeNlaя до_п)I(I loc гь,,lllца_ I ll)}1нявшеt о t lсtда1]ок)

принял на ответственное хранение tIодарок:

(l]1,1lllllcl,)

Принял
Gоltпrc;)

Сда,r
( pacrrrп(lpciBKa l lo, 1l Illclt )

(pacLxпq)poBlia l li], tl lrlcll )

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Nъ

п/п
НаименоваIlие llодаркtl.

его характеристика.
()]IисLtнис

Ktl,: itt.tсстlзil
пl]c,Il1\,Ie гов

Ре t<lзi,t:ltt l bl .llOIi\ N{el l,г|1.

I IолтвержлilюIItего
с'Г014 i\{ OC'l't,'i'

(_]T,tl tt пt tlc't'l,

I I0-1[]tllliil,

р1 б:rсir"

,

ý
,i
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( )

Акт
возврата подарка

При.llоrкение NЪ'1

rt Порялку

\Г920_ г.

Ответственное лицо
(Ф,1,1.О, (пOoJlej(llee прLI 1IiurIч1.1ll).

зан l l \l 1lc Nl art /К)] I)Ii НОСll, )

на основаниИ llpoToкoлa заседаilлlя lIос[оянltо деiiствуlошtсil
поступ.r1ениIql и lзыбт,tr,ию aIi,1,I.tI]0l] от (l ,, ]0 t i;C, lllllllilliia'l

I{оNIиссиt,I l lL)

(Ф.1,1,U

подарок, переданнЫй по актУ приема-IIередачи подарка от ((_)

Выдап ------------Gо Ты

Приня;t
(пilдit t-tсь )

- l Iрп I la,il1.1.I 1.1u ), зан 1.1\Iac\larl i{ол)Iillость )

20- г.JlГs

iрасurп(lрtlвка l lojll]1.1crl )

[trlalLlt tt(lpoBlia I lолIl l 1ci,l )



1

Прилохtение Jrlч 5

к I lоряr,цitу

(лоллtttос,гь. Ф,И.О. (пос;tе.l1ltсс ttpT

ila.l ltt,tl l tr ) l I ilС.,tcTa]]lI,1'C:]rI l l l1 I I ] ] \.i 1t,i,_,., i 5l )

(долхttтость. Ф.И.О.(послед(Еlее, tlри

наличии) работника)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о выкупе подарка

Прошу рассмотреть вопрос о возlr{ох(ности выкупа MHoIo подарка (rrода1)ков). получе[Iного

(полученньтх) в связи

(чказываеrся llall]\{ell(]tsill IIle I lро,п)к()J] ь}lOt]) \1el)ol I}]tlя,l I.1, lljltl,iц)\ l1)I () \,lеропl]l.tяl lIr.

]\lccTO I] лitl-il el 0 l]роtsедеI,Illrl, NIcclt) 1,I ;tагil liO Nl al l, L11l]() Li KI l )

Подарок
( I lat.INlcHOBaIlt]e I lодарliа )

по акту прие\{а-псрс.l(аI{и ()l

(-) 20
(пс,lr,(Itись

работника)

(Ф.И.О. (тlос.ltсl{ttес

при на"tlичии)

illtбLrIlliji..ll ]

подразделение/ответствен но му л и цч.

7


